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SAMHALLSUTVECKLINGSKONTORET

Utredare

David Strandman
STADSBYGGNADSNAMNDEN
2025-09-16

Revidering av informationshanteringsplaner for
verksamhetsomrade 4, stadsbyggnad

Forslag till beslut

1. Stadsbyggnadsndmnden beslutar att faststilla gallringsfrister for den
information som utgors av allménna handlingar inom nimndens
verksamhetsomrade enligt bilaga Informationshanteringsplan - 4
Stadsbyggnad_v1.8 2025 till tjansteutlatande daterat den 19 augusti
2025.

2. Stadsbyggnadsnidmnden beslutar att samhallsutvecklingschef far i
uppdrag att faststilla och revidera informationshanteringsplanen med de
gallringsfrister som stadsbyggnadsnamnden beslutar.

Sammanfattning

En handling som forvaras hos en myndighet och som antingen inkommer eller
upprattas hos en myndighet ar en allman handling. Varje myndighet ansvarar for
sitt arkiv som bestar av de allmdnna handlingarna. 10 § arkivlagen (1990:782)
medger att vissa handlingar far gallras, det vill sdga forstoras. Varje myndighet
ska uppritta en informationshanteringsplan, med gallringsfrister och
beskrivningar av hur handlingarna ska hanteras. For att i gallra allmidnna
handlingar behover ett sarskilt gallringsbeslut fattas av myndigheten for varje
handlingstyp. Efter detta kan informationshanteringsplanen revideras.

Den nuvarande informationshanteringsplanen for stadsbyggnadsnamnden,
vilken antogs den 16 september 2014, § 197, ar i behov av en revidering. Arbetet
med att revidera informationshanteringsplanen har pagétt sedan ar 2024 och har
inneburit att gallringsfrister uppdaterats samt att nya handlingstyper och
processer lagts till.



.o Tjansteutlatand 2(4)
TABY & moars

Dnr SBN 2025/233-00

Arendet

Bakgrund

Enligt 2 kap. 4 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) ar en handling som forvaras
hos en myndighet och som antingen adr inkommen till eller upprattad hos den
myndigheten en allman handling. Lagstiftaren anvander fortfarande ordet
handling 4ven om det i sjdlva verket 4r myndighetens information som avses,
oberoende av vilket format den férekommer. Varje nimnd (myndighet) har
séledes ansvar for sitt arkiv, som bestar av de allmdnna handlingarna. De ska dels
héllas tillgdngliga for alla, dels bevaras for all framtid. 3 § arkivlagen anger i att
myndigheternas arkiv ar en del av det nationella kulturarvet och ska bevaras,
haéllas ordnande och vardas. Darigenom tillgodoses

1. ratten att ta del av allmanna handlingar
2. behovet av information for rattskipningen och forvaltningen, och

3. forskningens behov.

Gallring

10 § arkivlagen medger att vissa handlingar far gallras, det vill saga forstoras. Vid
gallring ska man dock alltid beakta att det arkivmaterial som aterstar ska
tillgodose de Andamal som anges i stycket ovan. Gallringsfrister beskriver den tid
som ska forflyta innan gallringsbara handlingar far gallras ut.

Det kan finnas sarskilda bestaimmelser om gallring av vissa allmdnna handlingar i
annan lag eller i forordning, varvid dessa giller i stillet. Det ar respektive naimnd
som beslutar om gallring i sitt arkiv efter samrad med arkivmyndigheten, som i
Taby kommun utgors av kommunstyrelsen.

Informationshanteringsplan och gallringsfrister i Taby kommun

Taby kommun har, sedan ar 2016 som de flesta kommuner, valt att redovisa sin
information och sitt arkiv enligt processorienterad informationsredovisning
(PIR). Varje myndighet ska uppratta en informationshanteringsplan. Planen ar
en oversikt som ar till hjalp for att f4 en 6verblick over vilka allmdnna handlingar
som finns och hur dessa ska hanteras, inklusive om och nir de far gallras.
Informationshanteringsplanen ar bade ett styrdokument och ett hjalpmedel da
den skapar forutsattningar for en konsekvent hantering av de allménna
handlingarna.
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Taby kommuns verksamhet ar kartlagd i forhallande till styrande- och stodjande
processer samt karnverksamhetens processer. Processerna ar beskrivna i en
kommungemensam klassificeringsstruktur.

De styrande och stédjande processerna ar kommungemensamma och ska
anvandas av alla myndigheter. Dartill tillkommer kiarnverksamhetens processer
som ar specifika for varje naimnd. Stadsbyggnadsnamnden ansvarar for att, i
samrad med kommunarkivet, ta fram sina processer och att
informationshanteringsplaner finns for de handlingar/den information som
uppstar i processerna samt att dessa halls aktuella.

Utover beslut om gallring innehaller informationshanteringsplanen ytterligare
instruktioner om t.ex. sekretess, forvaring, sorteringsordning samt leverans till
slutarkiv. For att underlétta vid behov av revideringar och uppna en gemensam
struktur for Taby kommuns samtliga verksamheter foreslas att
samhallsutvecklingschefen erhaller uppdraget att fatta vederborliga beslut, enligt
stadsbyggnadsnamndens delegationsordning punkt 11.1.

Revidering av stadsbyggnadsnamndens informationshanteringsplan
och gallringsfrister

Stadsbyggnadsnamnden faststillde den 16 september 2014, § 197, nya
gallringsbeslut i stadsbyggnadsnamndens informationshanteringsplan (SBN
2014/206—09). Denna informationshanteringsplan har allt eftersom visat sig vara
ofullstandig och i behov av att revideras. Arbetet med att revidera
stadsbyggnadsnamndens informationsplan har pagatt sedan ar 2024.
Revideringen innebar att

1) gallringsrad uppdateras,
2) nya handlingstyper tillkommit, samt
3) nya processer tillkommit.

Denna revidering innebar en mer anvandbar och komplett
informationshanteringsplan, som bittre 6verensstimmer med
stadsbyggnadsnamndens 6vergripande arbete.

Stadsbyggnadsndmnden ska nu faststilla reviderade gallringsfrister for den
information som utgors av de allmanna handlingarna for karnverksamheten
inom nidmndens omréde.
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Forslag om gallringsfrister av de allmidnna handlingarna inom processerna: 4.1,
4.2,4.3, 4.4 samt 4.7, for stadsbyggnadsnamndens karnverksamhet finns i
bilagan Informationshanteringsplan - 4 Stadsbyggnad_v1.8 2025.

Ekonomiska overvaganden

Hantering av allmidnna handlingar ar en del av ordinarie verksamhet och medfor
inga ytterligare ekonomiska konsekvenser for stadsbyggnadsndmnden.

Jenny Gibson
Samhallsutvecklingschef

Micaela Holmén
Stabschef

Bilagor

— Informationshanteringsplan - 4 Stadsbyggnad_v1.8_2025

Expedieras
Samordnare Helen Zetterlund
Kommunarkivet

Kanslienheten



